
【文书样式】

民事（行政）起诉状

    原告：

    被告：

诉讼请求：

事实与理由：

    证据和证据来源，证人姓名和住址：

    此致

          人民法院

    附：本诉状副本  份

                                 起诉人：

                                年   月   日

【填写说明】

    1.当事人栏，自然人要列出姓名、性别、年龄、民族、工作单位、住址、联系方式。法人或其他组织要列出名称、住所地，法定代表人或负责人姓名、职务、联系方式。填写要准确，特别是姓名（名称）栏不能有任何错字。地址要尽量详实，具体到门牌号。最好注明邮编及通讯方式。委托代理人应当提交符合民诉法、行诉法及其司法解释规定的相关材料。

    2.诉讼请求。主要写明请求解决争议的权益和争议的事务。写明请求人民法院依法解决原告方要求的有关权益争议的具体事项。涉及财产内容的，要明确数额（含本金和利息）。
    3.事实和理由。事实部分，要全面反映案件事实的客观真实情况。证据部分，有三项内容：列述提交的有关书证、物证以及提起能够证明事实真相的材料；说明书证、物证以及其他有关材料的来源和可靠程度；证人的证言内容以及证人的姓名、住址。

4.在起诉状尾部，当事人是自然人的，要由本人签字，是法人或其他组织的，由法定代表人或负责人签字并加盖单位公章。日期要填写准确。

5.按照对方当事人人数提供证据副本（含证据目录或证据清单）。


